Obec Marianské Rad&ice 1C 00266078

Uzemni samospravny celek

Smérnice na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce
Marianské Radcice

ClL1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu ustanoveni § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpisi (dale jen ..zakon™), pfi¢emz vefejnou zakazkou malého rozsahu se
rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

a) v piipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby castce 2.000.000.- K¢ (bez DPH).

b) v pripadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astee 6.000.000.- K¢ (bez DPH).

1.2 Limity uvedené v €l. 1 odst. 1.1 jsou limity nezahrnujici dan z pfidané hodnoty (§ 16
odst. 1 zakona, dale jen ..DPH*). Uvedené limity jsou limity stanovené zakonem a platné ke
dni schvaleni této smérnice. V pripadé. ze zékon stanovi zménu téchto limitd, plati pro tuto
smérnici limity stanovené zakonem.

1.3 Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zakona neni obec v
souladu s ustanovenim § 31 zakona povinna zadavat postupem podle zakona, avSak musi
vzdy dodrzovat zdsady uvedené v ustanoveni § 6 zakona. tj. zasady transparentnosti a
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

14 Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek mal¢ho rozsahu, jez
jsou realizovany mezi obei Marianské Radcice jakozto zadavatelem verejné zakazky malého
rozsahu a jednim ¢&i vice dodavateli. za pfedpokladu. Ze jsou financovany z prostiedkt obce
Marianské Radgice. Je-li vefejna zakazka malého rozsahu financovdna prostiednictvim
poskytovatele uréité dotace. aplikuji se pfednostné na zadavani této veiejné zakazky pravidla
stanovena poskytovatelem dotace.

Cl.2
Stanoveni hodnoty zakazky

2.1 Piedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladana
vy$e penézitého zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejne zakazky. ktery je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pred jeho zahajenim. Pi1 stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

2.2 Piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
stanovenymi v zdkoné& a na zakladé idaji a informaci o zakazkéach stejn¢ho nebo podobného
piedmétu plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takove udaje. stanovi predpokladanou
hodnotu na zakladé daji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.

popi. jinym vhodnym zplisobem.



CL3
Kategorie veiejnych zakazek malého rozsahu

3.1 Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle predpokladane
hodnoty bez DPH (dale jen ..PH™) zakazky pro nize uvedené kategorie:

A 1. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace, PH do vySse
300.000,- K¢,

A ]I kategorie - tj. vetejné zakazky na dodavky. sluzby a na stavebni prace. PH je vyssi

nez 300.000,- K&, az do vyse 800.000,- K¢,

A 1L kategorie - vefejné zakazky na dodavky &i sluzby, PH je vySsi nez 800.000,- K¢
az do vyse 2.000.000,- K&, a vefejné zakazky na stavebni prace, PH je vysSi nez

800.000,- K¢& az do vyse 6.000.000,- K¢,

3.2 Pokud je v ramci zadavani vefejnych zakdzek maleho rozsahu zpracovana vyzva k
podani nabidek, piipadn¢ zadavaci dokumentace. musi vzdy obsahovat jednoznalné
konstatovani, 7e se jedna o zakdzky malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zékona. jejiz
zadavani se v souladu s ust. § 31 zakona nefidi zakonem.

33 Lhita pro podani nabidek u zakazek I. kategorie a I1. kategorie nesmi byt krats$i nez 7
dnt od odeslani vyzvy k podani nabidek: lhuta pro podani nabidek u zakazek III. kategorie
nesmi byt kratsi nez 15 dnti od odeslani vyzvy k podani nabidek.

ClL 4
Vefejné zakazky malého rozsahu do 300.000,- K¢

4.1 Veiejné zakazky na dodavky. sluzby a na stavebni prace do vyse 300.000.- K¢ lze
uskute¢nit pfimym zadanim v kompetenci starosty ¢i mistostarosty. Tyto zakéazky mohou byt
realizovany formou objednavky. pisemnou smlouvou nebo formou ustni smlouvy uzaviené
namisteé.

4.2 Starosta nebo mistostarosta obce odpovida za to, ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany
ma dostatecné odborné. materialni a dalsi piedpoklady pro usp&$né zvladnuti zakazky v
potrebné kvalité a ve stanovené lhute.

4.3 Starosta nebo mistostarosta odpovida rovnéz za to. ze zadani zakazky bude za cenu
obvyklou v mist& a ¢ase plnéni. PFi rozhodnuti o tomto zpusobu zadani zakazky vychazi pak
z informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

CL5
Veiejné zakazky malého rozsahu vy3si nez 300.000,- K¢ az do 800.000,- K¢

-

5.1 Pravo zadat zakazku malého rozsahu na dodavky a sluzby. v¢. stavebnich praci.
jejichz predpokladand cena je vy3si nez 300.000.- K& a nepfesahne 800.000.- K¢, ptislusi
starostovi, v nepiitomnosti mistostarostovi obce.

52 U téchto zakazek malého rozsahu vyzve starosta, nebo mistostarosta obce k podani
nabidek minimalné tfi dodavatele. Nabidky mohou byt predlozeny pisemn¢. e-mailem ve
formé elektronickych nabidek bez zarudeného elektronického podpisu, ve formé nabidek na



reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

5.3 Starosta sestavi interni péticlennou vybérovou komisi ve slozeni starosta,
mistostarosta obce. predseda kontrolniho vyboru obce. pfedseda finan¢niho vyboru obce a
jeden z ¢lend zastupitelstva obce jehoz urCi starosta, a to s piihlédnutim k profesnim
znalostem zastupitele a charakteru zakazky. V kompetenci této komise je vybér vhodného
dodavatele s nimz bude uzaviena smlouva a jez bude vefejnou zakazku realizovat.

5.4 Komise rozhoduje hlasovanim. V odivodnénych pfipadech (¢asova tisen. specificka
zakézka napi. architektonického charakteru. opakovani stejnych druht praci a zkuSenosti s
jejich dodavatelem apod.) se muze vybérova komise shodnout na pfimém zadani zakazky.
vybérové fizeni tak nemusi byt provedeno.

5.5  Takto sestavena komise odpovida za to. Ze sloveny a vybrany uchaze¢ ma dostatecne
odborné. materialni a dal3i predpoklady pro ispésné zvladnuti zakdzky v potiebné kvalité a
ve stanovené lhité. Komise odpovida rovnéz za to. ze zadani zakdzky bude za cenu obvyklou
v misté a Case plnéni. Pii rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakazky vychazi pak z
informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

5.6 Smluvni vztah je realizovan formou objednavky anebo piimo uzavienim ptislusne
smlouvy. Objednavku a smlouvu podepisuje starosta nebo mistostarosta obce.

CL6
Veiejné zakazky malého rozsahu nad 800.000,- K¢

6.1 U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta. v nepfitomnosti starosty
mistostarosta obce. nejméné 3 dodavatele k predlozeni nabidky.

6.2  Osloveni dodavateld bude provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace. ktera bude obsahovat zejména:

A predmét plnéni

A misto a predpokladanou dobu plnéni
A pozadavky na prokazani kvalifikace
A hodnotici kritéria

A obchodni a platebni podminky

A termin odevzdani nabidek

A dalsi pozadavky piredem urtené a stanovené¢ zadavatelem

6.3  Znéni vyzvy se zvefejni na webovych strankach obce ¢i na profilu zadavatele, tim se
vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni
nabidky 1 pro jiné nez oslovené dodavatele.

6.4 Starosta ustanovi komisi pro otevirdni obalek s nabidkami. posouzeni a hodnoceni
nabidek. ktera musi mit nejméné 5 &lenti. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva
obce. popt. mize byt ¢lenem komise i jina odborna osoba. Vsichni ¢lenové komise cestné
prohlasi, 7e nejsou ve stietu zajmu. Za stiet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy ¢lenu
komise. kteif se podileji na pritbéhu vybérového fizeni. nebo maji nebo by mohli mit vliv na



vysledek vybérového Fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
vybérovym fizenim. Zdjmem ¢lent komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

6.5 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a pofidi zprdvu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky. prip.
nevybere zadnou z nabidek.

6.6 Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

6.7  Pokud skute¢na cena zakazky presahuje 500.000.- K& (bez DPH). je povinnosti
zadavatele, dle § 219 odst. 1) ZZVZ. uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na
vefejnou zakazku véetné vech jejich zmén a dodatku, a to do 15 dnl ode dne jejich uzavieni.

CL7
Vyjimky ze smérnice

7.1 Zadavatel v piipadé mimofadné vyhodné nabidky. v pripadé velmi specificke
zakéazky (napt. zakazka architektonického charakteru) ¢i v pfipadé havarie. zivelni pohromy.
ohroZeni 7ivota a zdravi osob, v piipadé hrozby vzniku vyznamné $kody na majetku. muze
rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakdzku ptimo jedinému dodavateli.

CL 8
Zavéreéna ustanoveni

8.1.  lJe-li predmét vefejné zakazky financovan z dotatniho fondu (CR nebo EU). nebo se
financovani zakazky zptsobem poskytnuti dotaci byt jen pfedpoklada. nesmi zadavatel
postupovat pii vybéru dodavatele dle ¢lanku 7 t€to smérnice. Ma-li dany dotac¢ni program. z
n&jz se bude nebo i predpoklada pfedmét vefejné zakazky financovat. stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek. je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

8.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany. Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu. musi byt
dodrzeny podminky a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

8.3 Tato smérnice byla schvédlena usnesenim zastupitelstva obce Maridnské Radcice ¢.5
ze dne 4.9.2024 a nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

8.4  Timto predpisem se ru$i Smérnice na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
obce Marianské Rad¢ice ze dne 13.2.2019.

Sikgra Jafoslav - starosta
/



